
WEBEX videóbeszélgetés

Programtelepítés és használati alapok

Oktatók részére

Számítógép, notebook
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A webex program, egy 
videóbeszélgetés létrehozására és 
vezetésére szolgáló program.
A program nagyobb létszámú 
résztvevő együttes 
videóbeszélgetését teszi lehetővé. 
A jelen változat maximum 50 
résztvevőt engedélyez

A program használható számítógépről és okostelefonról is.

A számítógépes használathoz elengedhetetlen: Külső vagy belső videókamera

Mikrofonos fejhallgató
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A program telepítése és működése
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A program telepítését a webex weboldalán kezdjük: https://www.webex.com

Klikkeljünk ide,
vagy írjuk be a
webböngészőnkbe 
ezt a címet

Az oldalon válasszuk a 
„Webex for education”
menüpontot

Vagy görgessünk a lap 
aljára és válasszuk az 
Education (COVID-19) 
linket

https://www.webex.com/


A program telepítése és működése

A következő oldalon kicsit lefelé görgetve 
válasszuk az 1. részben a kijelölt részt:
Sign up for free at Webex
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A program telepítése és működése

Automatikusan tovább 
lép a rendszer, és az 
email címünket kell 
megadnunk

A levélcímünk beírása után 
a „Sign Up” gomb színe 
kékre vált.
Ezt nyomjuk meg.
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A program telepítése és működése

A következő oldalon adjuk 
meg nevünket

Keresztnév

Vezetéknév

A nevek beírása után kattintsunk
a „Continue” gombra
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A program telepítése és működése

A következő oldal arról informál, hogy a postánkba kapunk egy levelet, 
amelyben meg kell erősítenünk a regisztrációt.

Ez az oldal arról értesít, 
hogy a fiókunk elkészült

Készítette: Mondok József  - 7/40



A program telepítése és működése
A postánkba a következő levelet kapjuk

A következő lépés a fiókunk
jelszavának megadása

Jegyezzük meg!!!
A felhasználónevünk az email címünk

Kattintsunk a jelszó megadására
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A program telepítése és működése

Adjunk meg egy jelszót

A jelszó megadási feltételek:

Ismételjük meg

Legalább 8 karakter
Legalább 2 betű
Keverjük a kis és nagy betűket
Legyen legalább 1 szám

Nem tartalmazhat:

Saját nevet, felhasználó nevet,
cégnevet
A 3 legutolsó jelszót
Könnyen kitalálható szavak
Bármilyen karakter, ami 3-szor
vagy többször ismétlődik 
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A program telepítése és működése
Ez az oldal már a videóbeszélgetésünk „helyszíne”

Ha a kijelölés arra mutat, hogy 
a jelölt területre saját 
fényképet tudunk tenni, amit a 
beszélgetőtársak látnak majd. 
Ezt később is megtehetjük.
Kattintsunk a „Next”-re
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A program telepítése és működése

Itt azt az információt kapjuk, hogy a videóbeszélgetésünk 
a jelzett linken keresztül érhető el, és ezt elküldhetjük 
azoknak, akikkel közvetlenül szeretnénk beszélgetni.
Kattintsunk a „Next”-re

A két gombról később lesz szó

Beszélgetés indítása

Időpontok tervezése

Mentsük el ezt az oldalt a kedvenceink közé
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A program telepítése és működése

Elindul a program letöltése és telepítése
Ha hosszabb ideig nem lép tovább a program
akkor kattintsunk a „Download” gombra.
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A program telepítése és működése

A letöltés elindult

A program letöltésének helye, csak erősítsük meg.

Ide kattintsunk amennyiben 
nem indulna el automatikusan
a telepítés.

A hely megjelölése
függ a webböngészőtől. 
Más böngészőben lehet lent is.
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A program telepítése és működése

A program telepítés alatt

A program sikeresen települt

Klikkeljünk a ide
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A program telepítése és működése
Beléphetünk a beszélgető szobánkba

Klikkeljünk ide

Videóbeszélgetésünk helyszíne, 
a részleteket később ismertetem

Klikkeljünk ide, 
és zárjuk be 
a beszélgetést
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A program használata

A programot telepítettük, indítsuk videóbeszélgetéseinket

• Tervezze meg videóbeszélgetései ütemtervét
• Válassza ki a meghívottak névsorát
• Küldje el a meghívót
• Az adott időben indítsa el a videóbeszélgetést
• Beszélgessen a meghívottakkal

Készítette: Mondok József  - 16/40



A program használata

https://meetingsemea4.webex.com/webappng/sites/meetingsemea4/dashboard

Indítsuk el a programot.

Ha sikerült a telepítés során 
elmentenünk korábban
az oldalt a kedvencek közé, akkor 

klikkelejünk a nevére

Ha ez nem sikerült akkor 
írjuk be a következő címet
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A program használata

Ez az oldal jelenik meg, ha sikerült a 
kedvencek közül indítani a programot. 

Ez az oldal jelenik meg, ha valami 
miatt nem voltunk sikeresek az oldal 
korábbi elmentésében

Ne ijedjünk meg, be kell jelentkeznünk

Klikkeljünk ide
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A program használata

A belépéshez meg kell adnunk jelszavunkat

Írjuk be felhasználó nevünket
Ez az emailcímünk

Írjuk be a jelszót amit megadtunk

Kattintsunk a „Log In” gombra

Ha bejelöljük ezt a jelölő négyzetet, a rendszer megjegyzi a bejelentkezésünket.
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A program használata
Ha sikeresek voltunk akkor ez az oldal nyílik meg

Ezen az oldalon állítjuk be videóbeszélgetéseink paramétereit

Főmenü

Beszélgetésein adatai
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A program használata

A főmenü részei

Kezdőoldalunk

Videóbeszélgetéseink

Felvett videóbeszélgetéseink listája

Beállítások

Bepillantás

Támogatás

Letöltések

Visszajelzés
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A program használata
A program környezete amerikai angol. Ajánlott ezt megváltoztatni.

Lépjünk be a beállítások menübe

Állítsuk be a középe európai időt

Válasszuk ki a német régiót

A beállítások eredménye: az idő helyi idő lesz és 24 órás formátumú Készítette: Mondok József  - 22/40



A program használata
Videóbeszélgetéseink tervét a Meetings menüpontból indítva állítjuk be.

Írjuk ide a beszélgetésünk nevét

Beszélgetésünk jelszava
Ezt akkor kell használni, ha 
valaki a meghívottak közül nem 
tudna bejelentkezniBeszélgetésünk 

időpontjának 
megadása

Meghívottak névsora

Haladó 
beállítások
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A program használata
Az időpont beállítása

Nap  kiválasztása

Óra beállítása

Időtartam

Beszélgetés ismétlődésének beállítása

Előbb jelöljük be 

Ismétlődés
kiválasztása

Napi
Heti
Havi
Éves

A beállításokat mentsük el.
Nyomjuk meg a Save gombot
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A program használata

Az idő megadása után 
válaszuk ki a meghívottakat

Adjuk meg a résztvevők email címét. 

Beírást követően üssünk „Enter”-t

A beírt nevek itt jelennek meg

Ezen változatban csak egyenként tudjuk a címeket beírni.

A tervezés befejezését 
a Start, vagy a Save vagy 
a Schedule gombok 
megnyomásával rögzítjük

Ez attól függ honnan nyitottuk meg a tervező részt
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A program használata
A sikeres tervezés után ezen az oldalon látjuk a beszélgetéseinket.

A videóbeszélgetést is erről az oldalról indítjuk

A videóbeszélgetés kezdete előtt 5-10 perccel behívjuk ezt az oldalt

A start gombra kattintva 
elindítjuk a beszélgetést

A beszélgetés kezdete előtt csatlakoztassuk a kamerát és a fejhallgatós 
mikrofonunkat, amennyiben nem beépített eszközt használunk

Meghívott beszélgetőtársaink csak az időpont kezdete után tudnak csatlakozni a beszélgetésünkhöz. Előtte nem.
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A program használata

Belépés a videószobába

Klikkeljünk a zöld gombra
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A program használata

Sikeresen beléptünk a videószobánkba.

A beszélgetésben 
résztvevők 
névsora
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A videóbeszélgetés felületének ismertetése

Képes 
beszélgető 
felület

Szöveges 
beszélgető 
felület

Középső rész elrendezése
1. Központi kép
2. Több kisebb kép a résztvevőkkel

A jelek 
magyarázata a 
következő lapon

A beszélgetésben résztvevők, ha a középső rész hasonló elrendezésű

Ide szöveges 
üzenetet tudunk  
írni a többieknek

Készítette: Mondok József -

A program használata
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Alul a középső részen megjelenő gombok és használatuk

Mikrofon be – ki 
kapcsolása

Kamera be – ki kapcsolása

Dokumentum megosztás
A számítógépünkön található szöveges
vagy képes anyag megosztása

A szöveges beszélgető rész
elrejtése és mutatása

Szöveges beszélgetés

További beállítások
Egyenlőre nem fogjuk használni

Kilépés a videóbeszélgetésből

Megj.: Ezek a gombok eltűnnek a felületről, ha nem vagyunk aktívak, de ha megmozdítjuk az egeret, azonnal megjelennek.

A program használata

Készülék színkód:
Szürke – nincs csatlakoztatva
Fekete – működik
Piros – ki van kapcsolva
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A program használata
Beszélgetés befejezése

A beszélgetést a piros gombra kattintva szakítjuk meg Itt megerősítjük a beszélgetés befejezését.
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Teendő videóbeszélgetés befejezés bezárása után

Ha a képernyőn a 
következőt látjuk, 
akkor csak zárjuk be 
őket.

Ez a webex program
része.

Kattintsunk ide

Ez a webex egy internetes oldala,
egyszerűen zárjuk be

A program használata
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A program használata

A már megtervezett 
beszélgetéseket 
elindíthatjuk 
közvetlenül is.

A telepítést követően 
az asztalunkon 
megjelenik a program 
ikonja is

Az ikonra kattintva elindul a program  
maga, ahol látjuk a megtervezett 
beszélgetéseket időrendben.

A soron következő 
beszélgetés mellett lévő 
Start, vagy Join gombra 
kattintva innen tudjuk 
indítani a beszélgetést
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A program használata
A menüpont további részei

Felvétel készítés

A rendszer itt tárolja azokat 
a felvételeket amiket a 
beszélgetés közben 
rögzítettünk.
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A program használata
A menüpont további részei

Haladó beállítások

Személyes 
videószobánk adatai 
és egyes beállítási 
lehetőségek.
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A program használata
A menüpont további részei

Haladó beállítások

Időpont tervező

Másolatot kapunk a elküldött meghívókról, ha 
bejelöljük a négyzetet

Automatikusan megosztja a rögzített felvételt 
a rendszer, amennyiben készült ilyen
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A program használata
A menüpont további részei

Bepillantás

Azokat a beszélgetéseket 
láthatjuk itt, ahol 
házigazdák voltunk
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A program használata
A menüpont további részei

Támogatás

Webex program 
támogatási 
helyek
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A program használata
A menüpont további részei

Visszajelzés

Lehetőség a Cisco Webex 
felé visszajelzést küldeni.
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Szeretném felhívni az oktatók figyelmét, hogy a biztonsági szint emelése miatt a Webex
az aktuálisan élő videóbeszélgetéseket 10 perc után automatikusan lezárja.
Ez azt jelenti, hogy ezután, ha a tanulók közül valaki kiesik a beszélgetésből, vagy később szeretne kapcsolódni, 
akkor a belépéshez kötelezően használnia kell a beszélgetéshez generált jelszót. Erre figyelmeztessék őket!
A tanuló ezután csak az oktató jóváhagyását követően kerül be újra a beszélgetésbe.

Biztonsági felhívás!

Készítette: Mondok József  - 40/40


